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	附件九：《广东狮子会狮爱图书室回访流程》

	广东狮子会狮爱图书室回访流程

	一、狮友出行交通保险

	乘坐交通工具（飞机、火车、船、汽车等）要购买交通意外保险，自驾车出行，要留意车辆是否保险仍在生效期，检查好车辆情况，确保出行安全。

	二、物料准备

	服务队队旗、黄马褂、《狮爱图书室服务回访登记表》、笔、相机或清晰的手机、备用电池或移动充电宝、饮用水、应急包、雨具；

	三、 回访工作

	1.查看《狮爱图书室阅览登记册》，了解学校的图书室对学生开放和组织阅读的情况；

	2.查看《狮爱图书室借书登记册》，了解学生借阅图书的情况，清晰图书室每周借书量和学生借阅图书的内容；

	3.填写《狮爱图书室服务回访登记表》；

	4.访谈校长、老师和学生，了解他们对于图书室的意见和建议；

	四、评估学校对狮爱图书室的管理和使用效果，沟通下一步改善方案

	1.如果存在管理等问题的，要及时与校方进行沟通，让其在规定时间内进行整改和完善；

	2.对管理和使用较好的图书室进行表扬，增补图书，并将经验进行提炼以便后期可复制到其它的学校。




